Ztotéw, dnia 11 grudnia 2014 r.

Or.K. 1710.8.2014

Pani

Grazyna Wréblewska

Prezes

Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Poznaniu

W odpowiedzi na WYSTAPIENIE POKONTROLNE - pismo nr WK-
0911/25/2014 z dnia 12 listopada 2014 r. ( wplyn¢to do Urzedu Gminy Ziotéw w dniu 17
listopada 2014 r.), informuj¢ o sposobie realizacji wnioskow pokontrolnych:

Ad. 1. Ksiggi rachunkowe i ewidencja ksiggowa w Urzedzie Gminy Zlotow prowadzone byty
i s W oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej a takze w oparciu o uregulowania wewnetrzne. Niemniej wystgpily przypadki
naruszen wyzej wymienionych przepisow prawa i uregulowan wewnetrznych skutkujacych
powstaniem nieprawidlowos$ci 1 uchybien wskazanych w wystgpieniu pokontrolnym.
Przestrzeganie zasad prowadzenia rachunkowosci budzetu i Urzedu Gminy jest jednym z
podstawowych obowigzkow wpisanych w zakresy czynnosci odpowiedzialnych pracownikow
ksiggowosci Urzgdu. Zobowigzalem Skarbnika Gminy do wzmocnienia nadzoru nad
prowadzeniem rachunkowosci budzetu i Urzedu, ktory spowoduje wyeliminowanie
stwierdzonych nieprawidlowosci i usprawnienie gospodarki finansowej, poprzez:

1) stosowanie zasad funkcjonowania kont budzetu i jednostki okreslonych w zalacznikach
nr 2 i 3 do zarzadzenia,

2) wprowadzanie do ksigg okresu sprawozdawczego w postaci zapisu kazdego zdarzenia,
ktore nastagpilo w tym okresie sprawozdawczym, uwzgledniajac, ze zgodnie z § 18 ust.
2 rozporzadzenia, okresem sprawozdawczym jest miesige,

3) prowadzenie ksigg rachunkowych rzetelnie, to jest tak, aby dokonane w nich zapisy
odzwierciedlaly stan rzeczywisty, to jest zgodny z faktycznym przebiegiem operacji,

4) prawidlowa wycene przyjetych do uzywania $rodkow trwalych.

Ad.2. Sprawozdania budzetowe byly i sg sporzagdzane zgodnie z zasadami okreslonymi w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej. Stwierdzona nieprawidlowos¢ w  zakresie sporzadzania jednostkowego
sprawozdania Rb — 27 ZZ z wykonania planu dochodoéw zwigzanych z realizacja zadan z



zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie, zostala wyeliminowana
w trakcie sporzadzania sprawozdan za nastgpne okresy sprawozdawcze.

Ad.3. W przypadku nieterminowego skladania deklaracji podatkowych, Urzad bedzie korzystal
z przepisOw art. 247a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa. Obowigzek
zadania wyjasnien w sprawie przyczyn niezlozenia deklaracji na podatek od nieruchomosci a
takze obowigzek wzywania do jej zlozenia, wynika z zakresu czynnosci odpowiedzialnego
pracownika ksiggowosci. Pracownicy zatrudnieni na stanowiskach merytorycznych natomiast
majg obowigzek wspélpracy z pracownikami ksiggowosci w zakresie przedkladania
niezbednych informacji m.in. umozliwiajagcych powszechno$¢ opodatkowania w gminie.
Zostanie zwigkszony nadzor i kontrola w zakresie przeplywu informacji  pomigdzy
poszczegdlnymi stanowiskami w Urzedzie.

Ad4. W dniu 24.11.2014 r. pismem Or.K.1710.5.2014 pracownik merytoryczny zostal
zobowigzany do wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych wylacznie po
wniesieniu przez uprawnione osoby oplaty w prawidlowej wysokosci. W sprawach
wymagajacych przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego pracownik merytoryczny zostal
zobowigzany do zalatwiania spraw nie pozniej niz w ciggu miesigca, zgodnie z przepisami
Kodeksu postgpowania administracyjnego.

Ad.5. Do oprogramowania ,,Kadry i place” wprowadzono zmiang umozliwiajgca ustalenie
prawidlowej wysokosci sumy wynagrodzen stanowigcych podstawg prawidlowego naliczenia
dodatkowego wynagrodzenia rocznego.

Ad.6. Zobowigzano do egzekwowania od podmiotow dotowanych przy skladaniu ofert do
konkursow wymogow zgodnych z przepisami prawa w zakresie wzoru oferty, ramowego wzoru
umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania.

Ad.7. Przestrzegane sg zasady dotyczgce zaciggania zobowigzan finansowych. W pismie Nr
Or. K.1710.7.2014 z dnia 26 listopada 2014 r. Wéjt Gminy Zlotéw wniosl zastrzezenia do pkt
7 zalecen pokontrolnych.

Ad. 8. W dniu 24.11.2014 roku pismem Or.K.1710.6.2014 zobowigzalem pracownika
merytorycznego odpowiedzialnego za prawidlowos$¢ postgpowania w zakresie ewidencji
gminnego zasobu nieruchomosci, gospodarowania zasobem nieruchomosci a szczegdlnie
zbywania nieruchomosci gminnych do bezwzglednego przestrzegania wymogow przepisow
prawa wynikajgcych z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami
/Dz. U. z 2014 r. poz. 518 ze zm./ oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrze$nia
2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbycie
nieruchomosci.

W szezegolnosci zobowigzano do : podawania w wykazach nieruchomosci przeznaczonych
do sprzedazy oraz w ogloszeniach o przetargach publicznych wszystkich wymaganych danych
i pelnych informacji wynikajacych z przepisow prawa, dokumentowania prowadzonego
postgpowania przy sprzedazy nieruchomosci poprzez stosowanie korespondencji za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, zamieszczania informacji o terminach wywieszenia i zdjgcia
wykazow i ogloszen oraz sporzadzania notatek stuzbowych.



Poinformowano pracownika podczas przeprowadzonej rozmowy stuzbowej, Ze petna realizacja
przekazanych zalecen pokontrolnych spowoduje zapewnienie przekazu pelnych informacji z
zakresu gospodarki nieruchomosciami do publicznej wiadomosci.

Ad.9. Od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego Gimina zaprzestata obcigza¢ nabyweow
kosztami przygotowania nieruchomosci do sprzedazy. Dotyczy to kosztow wykonania operatu
szacunkowego oraz kosztow podzialéw nieruchomosci lub wznowienia granic nieruchomosci.

Ad.10. Pracownik merytoryczny przystapil do sukcesywnego uzupelniania prowadzonej
ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci o wymagane informacje z zakresu przeznaczenia
nieruchomo$ci w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub w studium
uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy oraz wskazania dat
ostatniej aktualizacji oplat i roszczen do nieruchomosci, o ile takie przypadki wystgpuja.

Ad.11. W dniu 24.11.2014 r. w celu realizacji zalecenia z zakresu wyegzekwowania naleznosci

wobec osoby fizycznej wynikajacej z zawartej umowy cywilnoprawnej dotyczacej zaleglego
czynszu, Gmina skierowala do Sadu Rejonowego w Pile VII Zamiejscowy Wydziat Cywilny
z siedziba w Zlotowie pozew o dokonanie zaleglej zaplaty czynszu przez bylych najemcow
lokalu mieszkalnego. W przyszioéci podejmowane beda w stosunku do zobowigzanych
terminowe i bardziej skuteczne czynnosci zmierzajace do wyegzekwowania naleznosci
wynikajacych z zawartych umow cywilnoprawnych ze skierowaniem sprawy na droge
postepowania sagdowego wilacznie.

Ad.12 i 13. W dniu 24.11.2014 r. pismem Or.K.1710/4/2014 zobowigzalem pracownika
merytorycznego odpowiedzialnego za prowadzenie rejestru do wpisywania wszystkich
upowazniei i pelnomocnictw udzielanych pracownikom i kierownikom jednostek
organizacyjnych oraz do przedkladania do mojego podpisu petnomocnictw i upowaznien tylko
w przypadkach i zakresach przewidzianych w przepisach prawa. Wpisano do rejestru brakujace
na dzien kontroli upowaznienia i pelnomocnictwa dyrektorow jednostek oswiatowych.

Otrzymuje do wiadomosci: A %% O
Rada Gminy Zlotow

inz. h



